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Outras informacoes

Nuamero da Processo

Categoria ~ .. .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

. . IB/RC 2025
nao-continuado

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Registro de precos para contratacao futura de servicos de buffet para Coffee
Break e Kit Lanche, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisbes na forma de
itens que compdem este instrumento.

Valor Valor
Item||Catser Descricao Qtde | Unid Unitario Total
Média || yregia

TIPO I

café - 50 ml

suco fruta - 300 ml

agua copo 200ml

180 gramas de Salgados Diversos (aproximadamente 30 gramas
cada), conforme especificacdes abaixo:

Minimo de 02 opg0es tradicionais: 04 unidades de salgado frito,
assado, folheado ou torta (carne, frango, calabresa, presunto, etc.)
Minimo de 01 opgéo vegetariana: 02 unidades de salgado frito,
assado, folheado ou torta (recheios com base de queijo e vegetais
1 12807 ||/hortalica), pao de queijo, etc.) 1990 |[Pessoas |[R$ 38,50 [[R$ 76.615,00

100 gramas de bolo simples
Minimo de 01 opgéo (chocolate, cenoura, fub4, laranja, formigueiro,
coco, iogurte, limdo)
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01 Salada de fruta (banana, mamao, laranja e macd) (minimo de 4
frutas) frescas, picadas pronto para o consumo, acondicionadas em
embalagem plastica com tampa 250ml
TIPO II
café - 50 ml
suco fruta - 300 ml
agua copo 200ml
210 gramas de Salgados Diversos (aproximadamente 30 gramas
cada), conforme especificagdes abaixo:
Minimo de 03 opgoes tradicionais: 05 unidades de salgado frito,
assado, folheado ou torta (carne, frango, calabresa, presunto, etc.)
Minimo de 02 opgdes vegetariana: 02 unidades de salgado frito,
assado, folheado ou torta (recheios com base de queijo e vegetais
/hortalica), pdo de queijo, etc.)

2 12807 . 600 ||Pessoas |[R$ 42,50 |[R$ 25.500,00
100 gramas de bolo simples com
cobertura
Minimo de 01 opgéo (chocolate com cobertura de chocolate, cenoura
com cobertura de chocolate, fub4d com goiabada, iogurte com
cobertura de limao)
100g biscoito petit four
Minimo de 02 tipos (sequilhos, biscoitinhos de nata, coco, canela,
beliscdo de goiabada, casadinho de goiabada)
01 Salada de fruta (banana, mamao, laranja e maca) (minimo de 4
frutas) frescas, picadas pronto para o consumo, acondicionadas em
embalagem plastica com tampa 250ml
TIPO III
café - 50 ml
suco fruta - 300 ml
agua copo 200ml
210 gramas de Salgados Diversos (aproximadamente 30 gramas
cada), conforme especificagdes abaixo:
Minimo de 04 opcoes tradicionais: 05 unidades de salgado frito,
assado, folheado ou torta (carne, frango, calabresa, presunto, etc.)
Minimo de 02 opgdo vegetariana: 02 unidades de

3 12807 salgad(? frito, a.ssado,Nfolhead0.9u torta (recheios com base de queijo e 640  [Pessoas RS 46,00 [[RS 29.440,00
vegetais/hortalica), pao de queijo,
etc.) 100 gramas de bolo
simples com cobertura
Minimo de 01 opgéo(chocolate com cobertura de chocolate, cenoura
com cobertura de chocolate, fub4d com goiabada, iogurte com
cobertura de limdo)
100g de mini carolina de doce de leite com cobertura de chocolate
(aproximadamente 15 gramas cada)
01 Salada de fruta (banana, mamdao, laranja e maca) (minimo de 4
frutas) frescas, picadas pronto para o consumo, acondicionadas em
embalagem plastica com tampa 250ml
KIT LANCHE I
1 mini baguete de 70 gramas com duas fatias de presunto, lombo

4 [112807 llcanadense, peito de frango defumado ou peito de peru e duas fatias de [|1100 [|Pessoas R$ 20,67 ||IRS 22.737,00

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2 de 20

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 102322 Termo de Referéncia 4/2025

queijo prato ou mugarela acondicionada em embalagem individual, 1
suco de frutas, 1 fruta: banana ou maga (acondicionada
individualmente), guardanapo e embalagem saco kraft.

KIT LANCHE II (vegano)

1 Wrap vegano de aproximadamente 40g recheado com pasta de
humus, pasta de lentilha, pasta de tofu ou tahine com ervas, salada de
alface, cenoura ralada, ricula e pepino japonés, embalado
individualmente, 1 suco de frutas (200ml), 1 fruta: banana ou maga
(acondicionada individualmente), guardanapo e embalagem saco kraft.

5 12807 600 [Pessoas [|R$ 26,33 ||R$ 15.798,00

R$

TOTAL 4930 |[Pessoas 170.090,00

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cao do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposices deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.2.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto
estadual n°® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacéo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando
o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. Os servigos objetos desta contratagéo sdo caracterizados como comum, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto
estadual n® 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 (doze) meses contados da assinatura
da ata de registro de precos, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133 de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacéo
a vigéncia da contratacao.

Subcontratacao

1.5. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o
objeto contratual.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025, nos
termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento
a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 48031918000124-0-000030/25;

I) Data de publicacdo no PNCP: 01/07/2024;

I11) Id do item no PCA: 753;

IV) Classe/Grupo: 632 - Servigos de fornecimento de comida;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 102322-195/2025.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

4.1.1. Referente a embalagem dos materiais, sempre que possivel, 0s mesmos
deverdo ser

acondicionados em materiais 100% reciclaveis e em quantidade reduzida de
volumes;

4.1.2. Referente a equipamentos energéticos, o demandante devera observar a
economicidade de consumo energético e correspondente eficiéncia.

4.1.3. A empresa devera apresentar material constituido e embalado com
critérios socioambientais vigentes decorrentes da Lei n° 6.938/81 e regulamentos,
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com os respectivos registros e comprovacdes oficiais, além de atentar para as
exigéncias da Politica de Residuos Sdlidos;

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Nao h& necessidade de realizagéo de avaliagédo prévia do local de execucdo dos
Servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1. O CONTRATANTE emitird a ordem de empenho com no minimo 10
(dez) dias de antecedéncia da data da prestacdo dos servicos.

5.1.2.2. O CONTRATANTE encaminhara por meio eletrdnico os detalhes
sobre a prestacéo dos servicos, informando o local, horario, tipo de coffee
break ou kit lanche e quantitativo.

5.1.2.3. A execucdao dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por
servidor designado pelo CONTRATANTE.

5.1.2.5. Manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Preco, as
mesmas condicdes para participacdo no procedimento licitatorio,
apresentando, sempre que exigidos, os comprovantes de regularidade
apresentados por ocasido da habilitacdo licitatéria, Contratante.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigos:
5.1.3.1. Os servigos deverdo ser executados conforme orientagdo da Contratante.
Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servigcos serdo prestados no seguinte endereco: Instituto de Biociéncias da
Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho” - Avenida 24-A, 1515, Bela
Vista, 13506-900, Rio Claro — SP.
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5.2.1. Os servicos serao prestados usualmente durante a semana (de segunda a
sexta-feira), dentro do horario das 7 as 21 horas. O horéario do fornecimento dos
lanches € determinado pelo horario de intervalo dos eventos, a ser informado via
mensagem eletrénica pelo Contratante ao Contratado, ap6s a emissdo da nota
de empenho.

Rotinas a serem cumpridas
5.3. A execucao contratual observaréa as rotinas abaixo:
5.3.1. Os servigos serdo realizados nos locais indicados pelo Contratante.

5.3.2. Os servicos serdo prestados por demanda, mediante ordem de
fornecimento/nota de empenho, na qual estardo especificados o local e o horario
de cada evento, bem como as quantidades que deverao ser servidas:

5.3.3. As solicitacdes serao feitas por meio eletrdnico ou, excepcionalmente, por
telefone.

5.3.4. O Contratante solicitara a prestacéo dos servicos (coffee break ou kit
lanche) em até 5 (cinco) dias antes da data prevista para cada evento.

5.3.5. Excepcionalmente, o pedido de fornecimento de coffee break podera ser
feito no dia util anterior ao da data marcada para o evento, considerando consulta
prévia a empresa para verificar a possibilidade do pronto atendimento sem
comprometer a qualidade do servico;

5.3.6. O Contratado devera disponibilizar o fornecimento em até 1 hora antes
do horario de intervalo dos eventos;

5.3.7. O Contratante podera cancelar a prestacao dos servi¢cos, com até 72h
antes do inicio do evento, sem 6nus para o Instituto de Biociéncias.

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.5. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagOes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a celebracdo da contratacdo, o Contratante poderd convocar o representante
do Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacGes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagcéo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao
do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a descri¢cdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, 8§ 1° e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medi¢cBes dos servigcos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo
Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, III).
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6.12. O fiscal técnico adotard& medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da execucdo do objeto (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informar4 ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei
federal n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo do Contratado, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 18, Il e ).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado dever4d comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacdo dos atos de
fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucéo
processual visando, entre outros, a prorrogac¢do, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extincdo do contrato (Decreto estadual
n° 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacao
do Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard o0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento
de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
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execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizac&o para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido
pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagfes sobre a
consecucédo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VII e paragrafo unico).

6.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacédo dos procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
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7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate
gue o Contratado:

7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou nao as
tenha executado com a qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucdo do servico, ou o0s tenha utilizado com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR né&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagao da prestacao dos servicos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os
seguintes critérios:

7.3.1. Desempenho profissional, que inclui a reposicdo dos itens do buffet;
paramentacgédo (touca/rede, avental, luvas), uniforme e identificacdo por meio de crachg;

7.3.2. Desempenho das atividades, abrangendo o atendimento a diversidade de
alimentos e bebidas conforme o descritivo, atendimento aos utensilios do buffet,
atendimento ao quantitativo de alimentos e bebidas, atendimento a qualidade dos
alimentos e bebidas e temperatura de alimentos e bebidas;

7.3.3. Administracdo e Gerenciamento, que contempla o cumprimento de horario e
atendimento as solicitacdes.

Recebimento

7.4. Os servicos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, 1, ‘a’, da Lei
n® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que
se refere a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).
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7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisorio sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da execucédo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo.

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugcdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medig¢édo de
servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisario.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133,
de 2021).

7.9.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao
do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucao
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contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacfes, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 18, VII);

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

7.11.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacdo; e

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunica¢édo ao Contratado para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu recebimento pela
Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente,
guando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais (art. 7°, |, e 88 2° e 39, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.16. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como, caso aplicaveis:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;
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7.16.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.19. A Administracdo deverd realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo
das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto
estadual n® 67.608, de 2023).

7.20. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacado de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
a extincdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha
sido finalizada a liqguidacéo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos do art. 2°,
inciso I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.
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7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (art. 2°, inciso lll, do
Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de
1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para deposito em
conta corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.26.1. Constitui condicdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de
registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado
por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢cdo podera
se dar pela comprovacao, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos
termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.28. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos
determinada por lei, ainda que nao haja indicagcdo de retencdo na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITAQAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao

8.2.0 regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos das
secdes subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor[ESP4] ;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacédo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
margo de 2020;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o
estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou
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designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16
de dezembro 1971;

8.11. Ato de autorizacdo para o0 exercicio da atividade, expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacédo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas o

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional,

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal
[Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao
objeto contratual, em relagcdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste
instrumento, dever4 comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou de sociedade simples;
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8.22. Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade
empresaria;

8.22.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacéo judicial ou a homologac¢édo do
plano de recuperacéo extrajudicial, conforme o caso;

Outras comprovacdes
8.23. Declaracéo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a salude e seguranca no trabalho, nos termos do
art. 117, paragrafo unico, da Constituicdo Estadual;

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a
nao disponibilizar empregado que incorra na vedacdo prevista no art. 5°-D, ambos
da Lei n° 6.019, de 1974, com redacgédo dada pela Lei n° 13.467, de 2017, quando o
caso;

8.24. Tratando-se de consorcio :

8.24.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do
consorcio, subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, o0s
seguintes elementos:

a) Designacao do consorcio e sua composicao;
b) Finalidade do consorcio;
C) Prazo de duragdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o

prazo de vigéncia contratual;

d) Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais
demandas entre os consorciados;

e) Definicdo das obrigagdes e responsabilidades de cada consorciado e
das prestacdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos
praticados pelo consércio, tanto na fase de licitacdo quanto na de execucdo do
contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos
referentes ao objeto da contratacao;

s)] Indicagéo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante
legal, que devera ter poderes para receber citacdo, interpor e desistir de recursos,
firmar a contratacdo e praticar todos os demais atos necessarios a participacao
na licitacdo e execucdo do objeto contratado, sendo responsavel pela
representacdo do consorcio perante a Administracao;
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h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio nao tera
a sua composicdo modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante
até o integral cumprimento do objeto da contratacdo, observado o prazo de
duracgéo do consorcio, definido na alinea “c” desta subdiviséo;

8.25. O fornecedor vencedor € obrigado a promover, antes da celebracéo da
contratacao, a constituicao e o registro do consércio, nos termos de seu compromisso
de constituicao;

8.26. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a
habilitacéo juridica e habilitacdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de
faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo econdmico-financeira e de habilitacéo
técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Ill do caput do art. 15 da
Lei n® 14.133, de 2021,

8.27. A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitacdo do
consorcio.

8.28. Tratando-se de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar, para evidenciar a observancia do disposto no art. 16 da Lei n°® 14.133,
de 2021:

8.28.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o0 contrato, com as respectivas atas de inscrigéo,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n° 5.764,
de 1971;

8.28.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.28.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.28.4. Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca
dos cooperados presentes nessa assembleia;

8.28.5. Ata da reunido em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacao;

8.28.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n° 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador;

8.28.7. Documentacao que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados, caso essa circunstancia nao
esteja evidenciada na documentacdo a ser apresentada para atendimento as
subdivisdes anteriores.
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9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 170.090,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAC}AO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é R$ 170.090,00 (cento e setenta mil e
noventa reais) conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado
da contratacdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°
67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A presente licitacdo compatibiliza-se com as leis orcamentéarias, sendo que a
indicacdo da dotacdo orcamentaria somente serd exigida para a formalizacdo de
contratacao decorrente do sistema de registro de precos.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CLOVIS CARDOSO DOS SANTOS

Diretor Técnico de Servigos

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/03/2025 as 16:32:19.

JULIANA LEITE PENTEADO GOMES

Supervisora da Secdo de Atividades Auxiliares

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/03/2025 as 16:30:47.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 19 de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 102322 Termo de Referéncia 4/2025

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 20 de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



